
変更届の必要書類 

変更事項 変更届 使用印鑑届 
印鑑証明書

の写 

商業登記簿

謄本の写 
委任状 

その他の提出書類， 

注意事項 

本社 

所在地 〇   〇 

△ 

※ 

※ 委任状は，本社で契約

締結する場合は不要，営業

所で契約締結する場合は必

要となります。 

商号，名称 〇 〇 〇 〇 

代表者名 〇   〇 

電話番号 〇     

新規委任 〇    〇  

委任先 

所在地 〇    〇  

商号，名称 〇    〇  

代表者名 〇    〇  

電話番号 〇    〇  

委任の取消 〇      

実印 〇 〇 〇    

使用印 〇 〇     

許可又は登録 〇     
許可証明書又は 

登録証明書の写し 

技術者 

追加 〇      

変更 〇      

削除 〇      

営業所 

新設 〇      

変更 〇      

廃止 〇      

※ 建設工事及びコンサルタント業務の業種の追加登録は変更届ではできません。 

  定期受付または追加受付で登録を行ってください。 


